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Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv) 81. § (3) bek. f) pontja értelmében a jegyz& évente beszamol a képvisels-testiiletnek a
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tevékenységérél.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt a képvisel6-testiilet szervei kozott
nevesiti. Az Mo6tv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi onkorményzat képvisels-
testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, illetéleg a jegyz6 feladat -
¢s hatdskorébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsdra polgdrmesteri hivatalt hoz létre.

A Lesenceistvandi K6zos Onkormdanyzati Hivatal 2013. januér 1. napjan kezdte meg
miikddését. A hivatal létszamkerete 13 fében lett meghatdrozva, és a megallapodédsban
régzitve. A Hivatal miikodéséhez sziikséges hozzajarulas mértékét a kozos hivatalt létrehozo
Megallapodas értelmében lakossdgaranyosan kell megosztani. Mindezekre figyelemmel az
onkorményzati hozzajarulasok dsszege telepiilési bontdsban 2024. évben az alabbiak szerint
alakult:

Telepiilés Lakossag létszama 2024. évi hozzajarulas
2023. 01.01-én (Ft)

Lesenceistvand 999 £6 7.978.454

Uzsa 320 f6 2.555.662

Zalahalap 1305 £6 10.422.306

Osszesen 2.624 £6 20.956.423

A Hivatal a 2024-es évben is a ra iranyadé jogszabalyok és a képviselS-testiiletek 4ltal
elfogadott hivatali Szervezeti és Miikédési Szabalyzat alapjan végezte a munkdjat.
Gondoskodott a harom onkormanyzat, a négy tarsulds, valamint azok intézményei
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol, tovabba ellatta a polgarmesterek, az
onkormanyzatok, a tarsulasok, valamint a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozoé tigyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatokat.

Hivatali l1étszam alakuldsa, Probono, Teljesitményértékelési rendszer

2024. december 31. napjan a Hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallal6inak
szama 13 {6.

A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott iskolai
vegzettséggel, illetSleg kozigazgatasi alap és szakvizsgaval, illetve tigykezel6i alapvizsgaval.

A koztisztvisel6k vonatkozasdban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek
célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabalyokat ismer6 és a gyakorlatban is
alkalmazni tudé koztisztvisel6k lassak el a jogszabédlyban meghatarozott feladatukat. A
munkaltato altal biztositott, finanszirozott képzésben részesiil6k szdma: 12 £6.

A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus
formaban torténik. A TER rendszer alapvetS célja, hogy a kozszolgélati tisztviselSk
teljesitményének javitdsa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetenciak
fejlesztésével hozzéajaruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez. A teljesitményértékelés
évente ismétléds, formalis keretek kozott zajlé vezetSi tevékenység, amelynek soran az
értékeld vezetd az értékelt személy részére meghatdrozza a teljesitménykovetelményeket. A
kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formaban
torténik a kozszolgalat egészénél kiépitett, kozos moédszertani alapokon nyugvo, egységes és



integralt kozszolgalati teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. Adott évben
legalabb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a mindsitést, mely 2023. évben
minden kolléga esetében megtortént.

Képvisel6-testiiletek, Tarsulasi Tanacsok mtikodésével kapcsolatos feladatok

A képvisel6-testiiletek és a tarsulasi tandcsok miikddésével dsszefiiggd szervezési feladatok
kozé tartozik kiilonosen az el6terjesztések megirdsa, az azokkal kapcsolatos adminisztrativ
teend6k ellatasa, a képvisel6-testiileti és tarsuldsi iilések elskészitése, lebonyolitasa, az iilések
jegyzOkonyveinek elkészitése, majd az alairast kdvetSen az érintett dnkormanyzat honlapjara
feltdlteni, valamint a Kormanyhivatal részére megkiildeni. A feladatok kozé tartozik még a
képvisel6-testiileti hatarozatok és a megalkotott rendeletek nyilvantartdsanak vezetése, az
tjonnan megalkotott és az egységes szerkezetbe foglalt hatalyos rendeleteknek az

kozzététele.

A Nemzeti Jogszabalytar (N]JT) és a Torvényességi Feliigyeleti Kapcsolattarté Modul (TFIK)
a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatallal torténé kapcsolattartasra is szolgal. A képvisel6-
testiileti és tarsulasi alairt jegyzokonyveket az iilést kovets 15 napon beliil, mig az elfogadott
Onkormadnyzati rendeleteket a kihirdetést kdvets 3 munkanapon beliil kell feltslteni a LocLex
rendszeren keresztiil a Nemzeti Jogszabalytarba.

A TFIK rendszeren keresztiil érkeznek a Korméanyhivatal kiilonb6z6 adatszolgaltatdsra
torténd felhivasai, esetleges torvényességi észrevételei, vagy a bekiildott rendeletekkel,
jegyzOkdnyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintén ezen a rendszeren
érkeznek a kiilénb6z6 szakmai iranymutatasok, tajékoztatasok és egyéb észrevételek.

A Korményhivatal részér6l 2024 novemberében érkezett torvényességi felhivas
Lesenceistvand, Uzsa és Zalahalap hulladék rendeletére vonatkozodan, melyeket 2025
januarjaban targyaltak a képvisel-testiiletek, az 4j rendeletek a Veszprém Véarmegyei
Korményhivatal részére az el6irt hataridén beliil megkiildésre keriiltek.

A Kormanyhivatal altal kért tajékoztatdsokat, adatszolgaltatasokat minden esetben teljes
kortien megvalaszoltuk. Az alairt jegyz&kdnyveket és rendeleteket minden esetben az el&irt
hataridén beliil (15 nap) megkiildtiik a Veszprémi Kormanyhivatal részére.

2024-ben az alabbi képvisel-testiileti, tarsulasi tanacsiiléseket bonyolitotta le a Hivatal:

iilések szdma hatdrozatok szdma rendelet szdma
Lesenceistvand 20 db + 11123 db 12db
Kozség kézmeghallgatas
Onkormanyzata
Uzsa Kozség | 16 db + 11106 db 12.db
Onkormanyzata koézmeghallgatas
Zalahalap  Kozség | 15 db + 1| 114 db 13 db
Onkormanyzata kézmeghallgatas
Tapolca  Kornyéki [ 4 db + 1 szakmai | 27 db
Onkorményzati bizottsagi uilés
Térsulas
» Lesencéktél a|3db 19 db
Balatonig” Szocidlis
és Gyermekjoléti
Alapszolgaltato
Tarsulas




Lesenceistvand, 3db 17 db
Uzsa Kozségek
Ovodafenntarté
Tarsulasa

Lesenceistvand, 2 db 6 db
Uzsa egyiittes

Zalahalap, Séaska | 4 db 21db
Kozségek
Ovodafenntarté
Térsulasa

Zalahalap, Séaska | 2 db 5db
egylittes

Lesenceistvandi 3db 6 db
Ko6z6s
Onkormanyzati
Hivatal

dsszesen: 72 db 444 db 37 db

A korabbi éveknek megfeleléen 2024-ben is a Hivatal latta a 4 tarsulds mikodésével
kapcsolatos adminisztrativ és gazdasagi feladatokat. A Tarsulasok munkajat jogi (pl
szerz6dések kotése, szabalyzatok megalkotdsa) és gazdasagi szakmai segitségnyujtassal
(konyvelés, koltségvetés, zarszamadas, jelentések készitése a MAK részére) lattuk el.

Koltségvetési, gazdalkodasi feladatok

A Hivatal, mint koltségvetési szerv az Aht. 4ltal meghatarozott feladatokat latja el, melyek a
kovetkezek:

- a Hivatal gazdélkodasi feladatai,

- az Onkormanyzatok gazdalkodasi feladatai,

- alesenceistvandj, illetve a zalahaldpi székhelyt tarsuldsok gazdalkodasi feladatai,
- az Oonkormanyzatok, illetve a tarsulasok intézményeinek gazdalkodasi feladatai.

A felsorolas 6sszesen 11, jol elkiilonithet6 jogalany és egyben adéalany gazdalkodé szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatist jelenti. A feladatellatds részleteit az intézményekkel
megkttott munkamegosztasi megallapodédsok tartalmazzak.

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds és a beszamolas
ciklikusan ismétl6d¢ feladatai adjak. Valamennyi felsorolt gazdalkodé szerv esetében a
gazdasagi események konyvelése, adatszolgaltatasok és évkozi jelentések, mérlegek
megkiildése a Kincstarnak, év végi beszamolok elkészitése adja a feladatok nagy részét. A
testiiletek szamara a fontosabb feladatok a koltségvetések, évkozi beszamolok,
zarszamadasok, valamint rendeletek dontésre vald el6készitése. 2024. évben mind a 11
Hivatal altal elokészitett koltségvetést, illetve zdrszdmaddst minden képvisel6-testiilet és
tarsulasi tanacs - az el6irt hataridén beliil - moédositas nélkiil elfogadta.

Munkatigyi kapcsolatok tertiletén gondoskodtunk az érintett gazdalkodd szervezetek
munkaiigyekkel és egyéb jogviszonyokkal kapcsolatos —pénziigyi dontéseinek
végrehajtasaval, adatok tovabbitasaval, illetve az egyéb iratok dtadéds-atvételével kapcsolatos
feladatok elvégzésében. A minimalbér, valamint a pedagoégusok bérezése miatt a
kollégaknak tobb alkalommal is médositaniuk kellett az érintett munkavéllalok kinevezéseit.



Adétigyi feladatok

A Hivatalban 2 kollega latja el a 3 telepiilés adoiigyi feladatait. A helyi adoztatasi feladatok
ellatasa a helyi adokrol szol6 1990. évi C. térvény (Htv.), valamint az ad6zas rendjérél szolo
2017. évi CL. térvény (Art.) rendelkezései alapjan torténik. Addhatésag f6bb feladatai:

- Helyi ipartizési adobevallasok atvétele, feldolgozdsa

- Felszolitasok bevallasok megtételére

- Fizetési felszolitasok

- Zarasok elvégzése

- Ugyfelek altal benytjtott adomentességre vonatkozo kérelmek elbiralasa

- Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa

- Idegenforgalmi adébevallasok atvétele, feldolgozasa

- TAKARNET rendszerbdl az tigyekkel dsszefiiggé tulajdoni lapok megkérése

- Kommunalis adéval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszolitas bevallasok
megtételére

- Epitményadoéval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa
2024. december 31-ig befolyt helyi ad6 tsszegek (eFt)

Adoénemek Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
Epitményadé 8495 5691 6352
Ipartizési ado 15.952 106.251 68.980
Maganszemélyek 6515 - 4416
komm. addja

Potlék 224 23 146
Idegenforgalmi adé | 369 - -
Osszesen: 31.555 111.965 79.894
Igazgatasi tigyek

Gyermekvédelmi- és szocialis igazgatasi feladatok

A szocidlis halo feladata elsGsorban a tarsadalom szerényebb életkériilmények kézé szorult
tagjainak, az 6nmagukat vagy csaladjukat atmenetileg vagy tartésan, kiilonféle okokbol
eltartani képtelen emberek tdmogatdsa. A szocidlis ellatasban a legtipikusabb élethelyzetek
az Oregség, a betegség, a rokkantsag és a jovedelemhiany. A szocialis raszorultsagtol fliggd
pénzbeli ellatasok és a természetben nyujtott szocialis ellatasok részben allamigazgatasi,
részben 6nkormanyzati hatosagi hataskorként jelennek meg.

Ellatas megnevezése | Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
Rendszeres 3 csalad (5 gyermek) | - 16 db
gyermekvédelmi

kedvezmény

Hatranyos, HH- 1 csalad (2] - - 3 megallapitd
halmozottan gyermek) ' - 1 attétel
hatranyos  helyzet | HHH- 1 csalad (3 - 4
megdllapitdsa gyermek) megsziintetd
Telepiilési tamogatas | 40 db 20 db 118 db

Csaladon beliili | - - -

erészak

Hatosagi - - 1db

bizonyitvany

(rezsicsokkentés)




Koztemetés
2024. évben nem kertilt sor kéztemetésre a Hivatalhoz tartoz6 harom telepiilésen.
Anyakonyvi tigyek

Az Elektronikus Anyakonyv (EAK) a személyazonossdg, az anyakonyvi események
bektvetkezése, az azok alapjan létrejové csaladi kapcsolatok, valamint a hazassag és a
bejegyzett  élettarsi  kapcsolatok — megsziinésének  igazolasa  céljabol  személyi
alapnyilvantartasként nyilvantartja az érintett személyazonosité adatait és az anyakényvi
eseményekhez kapcsolodo adatokat. 2014. jalius 1-t6] az anyakonyvi események
nyilvantartasa kizarodlag elektronikusan torténik, megsziintetve ezaltal a papiralapua,
anyakonyvi eseményenként és teriiletileg tagolt anyakonyvezést.

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
Anyakonyvi tigyek | 25db 4 db 14 db
Hazassagkotés 5 3 3
Apai elismerd | 1 db 0 db 3db
nyilatkozat

Allampolgarsagi tigyek

Az allampolgarsag azt jelenti, hogy valaki egy bizonyos dllamnak a tagja, akit az illet6 allam
jogokkal és kotelezettségekkel ruhaz fel. A magyar allampolgéarsagrol szolo 1993. évi LV.
torvény 2. § (1) bekezdése alapjan magyar allampolgéar az, aki e térvény hatalybalépésekor
magyar allampolgar, tovabba az, aki az Alaptérvény vagy e torvény erejénél fogva magyar
allampolgarra valik, vagy e torvény alapjan magyar allampolgarsagot szerez, amig
allampolgarsaga nem sztinik meg.

2024-ben allampolgarsagi eskii letételére egyik telepiilésen sem kertilt sor.
Hagyatéki tigyek

A magyar allampolgar utdn belf6ldon maradt hagyatékot leltarozni kell. A hagyaték
leltarozasa az 6rokhagyo és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban meghatarozott
adatainak, valamint a hagyatékba tartozé vagyonnak, tovabba az ezekkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzését és rogzitését jelenti.

Az eljaras hivatalbol indul, a hagyatéki leltar felvétele az elhunyt utolsé belfoldi lakhelye
szerint illetékes jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik.

A hagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIL torvény 2020. februar 1. napjatol hatalyba
lép6 modositasa alapjan az ado- és értékbizonyitvany tartalmat a jegyzé a hagyatéki leltar
felvétele soran kozli az oroklésben érdekeltekkel, akik az ado- és értékbizonyitvanyban
foglaltakkal szemben az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvényben
foglaltak szerint fellebbezéssel élhetnek. A hagyatéki leltar csak a fellebbezési hatarid6 lejarta
utan, ha pedig az adé6- és értékbizonyitvany ellen fellebbezéssel éltek, akkor a fellebbezés
elbiralasa utan kiildheté meg a kozjegyzének.

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap

Hagyatéki, 15 11 7
pothagyatéki eljaras




Ipari és kereskedelmi igazgatasi feladatok
Kereskedelem

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet
a kereskedelmi tevékenység forméajatol fiiggéen a tevékenység helye, illetve a keresked6
székhelye szerinti telepiilési ¢nkormanyzat jegyzdjét jeloli ki feladat- és hatdskorrel
rendelkezd kereskedelmi hatésagnak. 2024- es évben a Hivatalban 10 db kereskedelmi {igy
volt folyamatban Lesenceistvandon, Uzsan 3 db, mig Zalahalapon 6 db.

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység

A széllashely-szolgaltatas tizletszerti gazdasagi tevékenység keretében rendszerint nem
huzamos jellegti, éjszakai ott-tartézkodast, pihenést is magaban foglal6 tartozkodas céljara
szallashely nytjtasa és az ezzel kozvetleniil Osszefliggé szolgaltatasok nydjtasa. A
széllashely szolgaltatasi tevékenység kereskedelmi jellegii turisztikai szolgaltatasi
tevékenység.

A széllashely-szolgéltatdsi  tevékenységgel kapcsolatos egyes kormanyrendeletek
modositasarol szolé 155/2019. (VI.27.) Korm. rendelet kotelez6vé tette a széllashelyek
valamint rendelkeznitik kell szallashelykezel6 szoftverrel, mely hasznalataval
adatszolgaltatasi kotelezettségiiket teljesithetik.

A jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik ellendrizni a széllashely szolgaltatokat, hogy ezen
kotelezettségeiknek eleget tesznek-e. Ehhez az ASP szakrendszerei kozott létrehoztak az
NTAK szakrendszert, amely feliileten ellenérizhetéek a szolgaltatassal kapcsolatos adatok.

2024-es évben szallashellyel kapcsolatos iigy Zalahalapon 2 db volt + 2 szallashely
ellen6rzés, mig Lesenceistvandon és Uzsan 6 db + 4 szallashely ellen6rzés tortént.

Telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok

A telepengedély, illetve a telep létesitése alapjan gyakorolhaté egyes termel$ és egyes
szolgaltato tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérl és a bejelentés
szabalyairol szolo 57/2013. (I1.27.) Korm. rendeletben foglalt feladat- és hatéskort a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzd&je gyakorolja.

2024-es évben Lesenceistvandon, Uzsan és Zalahalapon nem volt telepengedéllyel
kapcsolatos iigy.

Hirdetmények

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
Hirdetmények 12 0 3
(végrehaijtoi)
Hirdetmények 21 1 23
(termofold,
haszonbérlet)

Az el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti
szerz0dés hirdetményi tton torténé kozlésére vonatkozé eljarasi szabalyokrol szolo
474/2013. (XIL12.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan az eladassal és haszonbérlettel kapcsolatos
ajanlatokat elektronikus formaban megjelentettiik a kdzponti korményzati portalon.




Vadkar

2024-es évben nem tortént vadkarral kapcsolatos bejelentés. Telefonos megkeresések tobb
esetben torténtek, informaciot kértek az tigyintézés menetérdl, de beadvéany nem érkezett.

Birtokvédelem

Birtokvédelmi {igykorben Osszesen 6 esetben terjesztettek el¢ kérelmet. EbbS] 6t esetben
sziiletett helyt add dontés, mely a zavaré hatas megsziintetésére vonatkozott és 1 esetben
elutasitasra keriilt a kérelem.

Fentieken tal meg szeretném jegyezni, hogy szamos lakossagi panasz, megkeresés érkezik
telefonon illetve személyesen is, telekhatiron atnyuls, arnyékot vet6 vagy a szomszédos
éptilet falat arnyékol6é probléma miatt, tetdszerkezetét, allattartds, kerités allitassal vagy
hangoskodassal kapcsolatos problémak kapcsan. Az elsédleges cél - amennyiben még nem
érkezett be hivatalos kérelem - a birtokvédelem eljaras nélkiili, a felek kozotti kolesononds
kompromisszumon alapuld, egyezség létrehozédsa. Amennyiben nem érkezik be irasos
kérelem és kialakithato a felek kozott egyezség, nem folytatjuk le a birtokvédelmi eljarast.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai, a GDPR alkalmazasa

A 2018-ban hatélyba lépett Eurdpai Uni6 679/2016 szamu Altalanos Adatvédelmi Rendelete
altal el6irt kotelezettségeknek a Hivatal eleget tesz. 2023. aprilis 1. napjatol Dr. Skoda Lilla
tigyvédnd, adatvédelmi szakjogasz latja el az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a Hivatal,
az dnkormanyzatok, valamint a tarsuldsok intézményei vonatkozdsaban.

A Hivatalnak kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos feladata 2024-es évben 56 alkalommal
volt. Az 56 beérkezett kérelemb6] 50 esetben a kért adatok kiaddasra keriiltek, 6 esetben keriilt
sor a kérelem elutasitasara rendelkezésre 4ll6 adat hidnya miatt. A kozérdekd adatok kiadasa
kovetkeztében 3 esetben kertilt sor birésagi eljardsra, 3 esetben a NAIH el6tt indult eljaras,

illetve egy alkalommal az Alapvet6 Jogok Biztosa el6tt is eljarast inditottak a kérelmezd
felek.

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal mindent megtett a kozérdekd adatigénylések
teljesitése érdekében. Nem vitathaté, hogy a kozérdekd adatigénylések teljesitése is a
kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységébe tartozik.

A mindennapi feladatok mellett valasztasi felkésziilés és a nagy szamu adatigénylés
teljesitése folyamatosan olyan terhet rétt a hivatalra, hogy ahhoz, hogy azok hataridében, de
legalabb a meghosszabbitott hataridében teljesitésre keriilhessenek a jegyzdének
folyamatosan kiilonbz6 munkaszervezési intézkedéseket kellett hoznia.

A hatarid6 meghosszabbitasara igy a hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras megfelel szervezése, a feladatok folyamatos ellatasa érdekében volt
sziikség, az adatigénylés teljesitését a nagy leterheltség miatt masképp nem tudtam
biztositani.

Nagyon bizom abban, hogy fent emlitett kozérdekd adatigénylések szama 2025-ben
csokkenni fog és nem fog ekkora plusz terhet jelenteni az egész Kozos Hivatal szamdra.

Ezaton is szeretném megkoszonni a Kollégiam, illetve Dr. Skoda Lilla adatvédelmi
tisztvisel6 rendkiviili munkajat, hogy minden adatkérésre, a hatosagok altal inditott
eljarasok lefolytatasa soran er¢n feliil, magas szakmai szinvonalon teljesitettek, hogy az el6irt
hataridéket tartani tudjuk a mindennapi feladatok mellett.



Iktatas, irattarazas

Onkormanyzatok 2018. janudr 1-t6] - jogszabalyi kotelezésnek eleget téve - csatlakoztak az
ASP rendszerhez. A csatlakozas modjat, a csatlakozas végsé hataridejét, az dnkormanyzati
ASP rendszer szakrendszereit, az Onkorményzati adattdrhdzat makodteté szervet, az
dnkormanyzati adattar adatai forrasat és az énkormanyzati adattarbol torténd lekérdezés,
adattsszegzés és adatszolgaltatds feltételeit az Onkormanyzati ASP rendszerrdl szolo
257/2016. (VIIL31) Korm. rendelet szabalyozza. Az ASP rendszer az iratkezels
szakrendszerb6l, onkormanyzati telepiilési portal rendszerbél, elektronikus iigyintézési
portdl rendszerbdl, gazdéalkodasi rendszerbél, ingatlanvagyon-kataszter rendszerbol,
dnkormanyzati ad6é rendszerbdl, ipar és kereskedelmi rendszerbd], illetve hagyatéki leltar
rendszerbol all.

Hivatalunkban az iktatds és minden irattal kapcsolatos tevékenység az ASP rendszeren
keresztiil torténik. Az iratkezelés az irat készitését, nyilvantartdsat, rendszerezését és a
selejtezhet6ség szempontjabol torténd valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszerd és
biztonsagos megtrzését, selejtezését, illetve levéltarba adasat egyiittesen magaba foglalo
tevékenység.

Az iktatas az ASP iratkezel6 szakrendszerben torténik harom lépésben: érkeztetés, bontas,
iktatds. Az iktatando irat érkezhet személyes atadassal, postai uton, e-mailként, illetve
hivatali kapun at. A kiildemények minden esetben érkeztetészdmmal és iigyiratszammal
keriilnek nyilvantartasba. Iktatds utdn a kimend iratok postdzasa is az ASP rendszeren
keresztiil torténik, az irat utja elektronikus uton végig kovetett, a beérkezést6l a hivatal
elhagyasaig.

2024-es év Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
Fészam 1215 db 327 db 1675 db
Alszam 3498 db 912 db 3625 db

Fent emlitett szamok nem a teljes valosagot mutatjak, ugyanis a beérkez$ szamlak nem
keriilnek érkeztetésre.

Kozfoglalkoztatas

Koézfoglalkoztatds soran az allam olyan segitséget nyujt, amely keretében a munka nélkiil
levék aktiv magatartast fejtenek ki annak érdekében, hogy megérizhessék a
munkaképességiiket.

A kozfoglalkoztatast tgyintézok feladatai kozé tartozik a létszamigényre palyazés, a
foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatokon valo részvétel szervezése, a kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos adminisztracié és a szerzédések elkészitése. A kordbbi évekhez hasonléan
mindharom o6nkormanyzat a lehet6ségekhez mérten a legnagyobb létszamban
foglalkoztatott allaskerestket a kozfoglalkoztatasi programokban.

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
2023. szept. 1.-2024. | 3 f6 216 516
febr. 29.
2024. marc. 6.-2024. | 4 £6 216 5£6
aug. 31.
2024. szept. 1.-2025. | 46 116 516
febr.28.




Nyiri didkmunka

A Nydéri didkmunka 2024. munkaerépiaci program keretében idén is biztositottunk
munkalehet&séget az dnkormanyzatnal vagy intézményeinél. A Hivatal esetében a didkok
segitettek az irattar pakolasaban, valamint a temet&i nyilvantartas feliilvizsgéalataban is.

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
jalius 1£6 26 16
augusztus 1£6 - 16

Bursa Hungarica

Szintén a fiatalokat segiti a Bursa Hungarica palyazat, amelynek keretében Zalahalap Kozség
Onkorményzata 6 f6t, mig Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata 1 {6t tudott ebben az
évben tamogatni.

Méhészeti bejelentés

A méhészkedést minden év februar végéig, az ujonnan kezdett intézkedést pedig a
tevékenység megkezdésétsl szamitott 8 napon beliil kell bejelenteni a méhek tartasa helye
szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzsjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi és
a nyilvantartast folyamatosan vezeti.

Méhészeti bejelentéssel kapcsolatos tigy 2024-ben Zalahaldpon 2 db, mig Lesenceistvandon 3
db volt.

Koziatkezeldi, tulajdonosi hozzajarulas

A kozuatkezel6i feladatok keretében adjuk ki az ingatlanok nem kozlekedési céla
igénybevételhez  sziikséges  kozitkezel6i  hozzdjarulasokat és  kozteriilet-bontasi
engedélyeket, valamint az ingatlanok megkozelitését szolgalé utcsatlakozasok kialakitasahoz
sziikséges engedélyeket.

Tulajdonosi, illetve kozutkezel6i engedély kiadasara 2024. évben Zalahalapon 19 db, Uzsan 2
db, mig Lesenceistvandon 11 db kertilt kiadasra.

Cimrendezés, cimkezelés, hazszamokkal kapcsolatos eljarasok

A 345/2014. (XI1.23.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerint cimképzésért felel6s szervként
az ingatlan fekvése szerint illetékes Onkorméanyzat jegyzGje latja el a cimkezeléssel
Osszefliggd feladatokat, a cimeket rogziti 2015. janudr 1. napjatél bevezetett Kozponti
Cimregiszterbe.

2024. évben 5 javitasra, 8 cimképzésre és 14 lakcimigazolas kiadéséra kertilt sor a Hivatalban.
2024. évi onkormanyzat és eurépai unids valasztas

2024. aprilis 20. és majus 6. kozott keriilt sor a jeltltek bejelentésére, valamint az ajanléivek
kiadasara. 2024. méjus 6-an keriilt sor a jeldltek sorrendjének sorsoldsara.

Lesenceistvandon: - 2 polgarmesterjelolt
- 16 egyéni listas jelolt
Uzsa: - 3 polgarmesterjelslt

- 10 egyéni listas jelolt



Zalahalap: - 3 polgarmesterjelslt
- 18 egyéni listas jelolt

2024. junius 9. napjan keriilt sor a vélasztasra. Reggel 6 6rakor mind a harom telepiilésen
rendben megkezd5dott a valasztas. Este 7 ¢rakor mindhérom telepiilésen befejezdott a
vélasztas. Probléma, rendkiviili esemény szerencsére egyik helyszinen sem tortént.

A részvételi adatok az aldbbiak szerint alakultak (megjelent valasztopolgarok szama):
Lesenceistvand: 450 {6 (57,18 %)
Uzsa: 219 £6 (81,11 %)
Zalahalap: 612 {6 (59,59 %)
A valasztas eredménye az aldbbiak szerint alakult:
Lesenceistvand:
Polgarmester: Toth Csaba 324 (72,97 %)
Képviselok: Nagy Kéroly 282 (65,73%)
Zambo Méria 276 (64,34%)
Orbéan Andrasné 168 (39,16%)
Orban Tibor 128 (29,84 %)
Uzsa:
Polgarmester: Téborosi Laszlo 136 (62,96%)
Képvisel6k: Hoffmann Zsolt 119 (54,59 %)
Takacsné Rompos Bernadett 114 {6 (52,29%)
Széke Janosné 95 (43,58 %)
Téaborosi Szabolcs 88 (40,37 %)
Zalahalap:
Polgarmester: Igaz Sandor 277 (45,71%)
Képviselok: Somogyi Kinga 289 (48,33%)
Szakonyiné Forré Méria 231 (38,63%)
Szalai Janosné 225 (37,63 %)
Szabo Norbert 216 (36,12%)
Rozsnyai Maria 197 (32,94 %)
Maté Zoltan 190 (31,77 %)



Rendezvények

2024-ben egy alkalommal tartottunk hivatali értekezletet, amelyen minden kolléga részt vett.
Az év végén - megkoszonve a Hivatal kollégainak munkajat - kardcsonyi ebéddel zartuk a
2024-es évet,

A koztisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 232/A § (1) bekezdésében biztositott
lehet6ség alapjan 2024. jalius 1. napja (koztisztvisel6i nap) alkalmabol az ausztriai Léka
vardhoz, az Irott-k6hoz, valamint Kdszegre kirandult a Hivatal. Véleményem szerint egy
nagyon jo, tartalmas napot tolthettiink el egyiitt csodalatos helyeken.

Hivatal munkdjahoz kapcsolodé ellendrzések

A Magyar Allamkincstar az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 68/B. §-a
alapjan kincstari ellen6rzést végez a 2022. évre vonatkozoan. Az énkormanyzatok, a Hivatal,
a Tarsulasok, valamint intézményei 2024 majusédban jovahagytak a kincstari ellendrzésre
vonatkozé intézkedési terveket.

Az intézkedési tervben el6irtaknak megfeleléen - az azokban foglalt 2024. november 30.
hataridsig - az alabbi szabélyzatok, szmsz, alapité okirat modositasok, illetve
munkamegosztasi megallapodéasok késziiltek el és keriiltek megkiildésre az Allamkincstar
részere:

- Bels6 kontrollrendszer szabalyzat

- Bélyegz6 szabalyzat

- Beszerzések lebonyolitasdnak szabalyzata

- Bizonylati szabalyzat

- [ratkezelési szabalyzat

- Gazdalkodasi szabalyzat

- Gépjarmtivek igénybevételének és hasznélatanak rendjérsl sz6l6 szabalyzat
- Kotelezettségvallalds rendje szabalyzat

- Anyag és eszkdzgazdalkodas szabalyzata

- Bel és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata
- Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata

- Integralt Kockazatkezelés szabalyzata

- Onkoltség szamitasi szabélyzat

- Pénzkezelési szabdlyzat

- Reprezentacios szabalyzat

- Szervezeti Integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjérsl szolo szabalyzat
- Szamlarend

- Szamviteli Politika

- Vezetékes és mobiltelefonok szabalyzata



- Kozérdekti adatok kozzétételérél és az adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolo
szabalyzatok

- Leltarozasi szabalyzat

- Munkamegosztdsi megallapodasok jovahagyasa (Hivatal és Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalat, Hivatal és Egyiitt Egymasért Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat,
Hivatal és Szézholdas Pagony Kozos Fenntartdst Napkoziotthonos Ovoda, Hivatal és
Kacago6 6voda)

- 5 szervezeti és miikddési szabalyzat modositdsa, 6 onkorményzati rendelet megalkotésa
Selejtezés:

2024 évben a Veszprém Varmegyei Levéltar irattari ellenérzést végzett, mely ellen6rzés
soran megallapitdsra nem kertilt sor.

A tervezett selejtezés 2024 tavaszan megtortént.
Egyéb

A Hivatal tevékenyen részt vett a telepiiléseken a mammografiara torténd széllitas
megszervezésében, a tiid6sziirés és a kutyaoltas lebonyolitasaban.

A tavalyi év jo gazdalkodéasanak koszonhetSen a kollégak 2024 évben t6bb, mint egy havi
jutalomban részestiltek, melyet eztton is kisszonok a képvisels-testiileteknek.

Osszegzés

A beszamoloval a kozos hivatalban zajlé munkét szerettem volna bemutatni, egyfelsl a
hivatalban dolgozok szemszogéb6l, masrészt az ellatott feladatok és a beérkezett iigyiratok
szdménak tiikkrében. Az elmult év feszitett munkatempot kovetelt a kollégaimtol. A
székhelyen és a kirendeltségen is igyekeztiink tartani az iigyintézés szinvonalat a jelentés
mennyiségii feladatok ellenére. Ugy érzem, hogy a székhelyen és a kirendeltségen dolgozé
kollégak kozott is egyre jobb a munkakapcsolat, segitik egymas munkajat, egyre tSbbet
kommunikalnak egymaéssal.

Ezuton szeretmém megktszénni a polgarmester uraknak, valamint a héarom telepiilés
képvisels-testiiletének, hogy a Hivatal mtikddésének anyagi és targyi feltételeit biztositottak.

Koszonetemet szeretném kifejezni valamennyi kollégamnak a magas szinvonalu munkaért, a
folyamatos helytallasért és minden igyekezetemmel a jovében is azon leszek, hogy minden
rendelkezésemre all6 lehet&séggel munkajukat el is ismerjem.

Lesenceistvand, 2025. januar 20.

!/
A G
Dr. Benks Réka

jegyzo






